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H-FORMAS DE PAGO 

A-Altas 

Ruta Rápida: A-H-A 

Descripción: 

Las Formas de pago son las formas en que el cliente puede llegar a pagar. 

Necesita el permiso: 

25 CATALOGO ALTAS DE FORMA DE PAGO 

 

Procedimiento 

Paso 1. Ir al menú de A-Catálogos → H-Formas de Pago → A-Altas 

 

 

 

 

 

Paso 2. En la ventana de altas de forma de pago aparecen todas las formas de pago que fueron 

ingresadas en el sistema. 

 

 

 

 

 

 

Paso 3. En la parte de abajo en el primer campo se introduce la forma de pago. 
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Paso 4. En el segundo campo  es el VALOR en este se introduce el porcentaje que se aplicará en la 

venta cuando se escoja esta forma de pago, también es posible dejarlo en 0.00 

 

 

 

Paso 5. El tercer campo se refiere a la operación que debe tomar el sistema con respecto a la 

cantidad puesta en el campo de Valor, debe elegir una de las cuatro opciones. 

NINGUNA: No realiza ninguna acción. 

AUMENTAR: Suma el porcentaje escrito en el campo anterior al total de la venta. 

DISMINUIR: Resta el porcentaje escrito en el campo anterior al total de la venta. 

MULTIPLICAR: Multiplica el porcentaje escrito en el campo anterior al total de la venta. 

 

 

 

Paso 6. El cuarto campo se refiere al CAMBIO, si escoge la opción SI, al seleccionar esta forma de 

pago podrá regresar cambio si es necesario, por el contrario si escoge opción NO, al seleccionar 

esta forma de Pago no regresará cambio. 

 

 

Paso 7. Al terminar de llenar los campos presione el botón de “Introducir”. Si se desea dar de alta 

otra forma de pago, realizar el mismo procesimiento que el anterior. Si desea salir de la ventana, 

dar clic en el botón “Salir”. 
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B-Consultas 

Ruta Rápida: A-H-B 

Descripción: 

Consulta las formas de pago ya definidas, sin poder alterar sus datos. 

Necesita el Permiso: 

26 CATALOGO CONSULTAS DE FORMA DE PAGO 

Procedimiento 

Paso 1. Ir al menú de A-Catálogos → H-Formas de Pago → B-Consultas 

 

 

 

 

 

Paso 2. Se muestran todas las formas de pago ya definidas, no se pueden alterar los datos de 

ninguna forma de pago en este módulo. 

 

 

 

 

 

Si desea salir de la consulta, presionar el botón de “Salir”. 
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C-Modificaciones 

Ruta Rápida: A-H-C 

Descripción: 

En este módulo es posible modificar las formas de pago. 

Necesita el Permiso:   27 CATALOGO MODIFICACIONES DE PAGO 

Nota: No se recomienda modificar el nombre de la forma, ya que al revisar el historial 

del pago de control de ventas, se actualizara la forma de pago y empezara a tener 

detalles con la información. 

Procedimiento 

Paso 1. Ir al menú de A-Catálogos → H-Formas de Pago → C-Modificaciones 

 

 

 

 

Paso 2. Se debe elegir la forma de pago a modificar, debe presionar doble clic en el nombre de 

cualquier forma de pago a modificar. 

 

 

 

 

Paso 3. Los datos de la forma de pago son cargados en la parte de abajo, donde puede modificar 

cualquier dato, incluso el nombre. 

 

 

Paso 4. Para aplicar los cambios presione el botón de “Modificar”, y la forma de pago habrá 

cambiado. 

 


